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NORMAS PARA ELABORAGAO E APRESENTAGAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO - TCC DO CURSO DE ODONTOLOGIA DA
UNIVERSIDADE GUARULHOS

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) representa uma exigéncia do
Conselho Nacional de Educacgao, resolugao de CNE/CES 3, de 19/2/2002, que institui
as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdo em Odontologia. No Art.
12 da referida resolugcdo |é-se: “Para conclusdo do Curso de Graduagcdo em
Odontologia o aluno devera elaborar um trabalho sob orientagéo docente”.

A pesquisa é fundamental para a formacgao profissional do individuo, pois a
sociedade contemporanea requer profissionais com conhecimento do método cientifico,
razao pela qual o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Curso de Odontologia da
Universidade Guarulhos tem como objetivo principal buscar respostas para questdes
que existem em toda especialidade odontoldgica.

Este regulamento indica os procedimentos para o planejamento, orientagao,
execucgao e apresentacdo do TCC que resulta em um documento de carater cientifico
com objetividade, clareza, precisdo, imparcialidade, coeréncia e consisténcia, cujo
enfoque é especifico da area odontolégica. Abrange a correlagdo entre variaveis
fundamentais de todas as disciplinas e possibilita o0 desenvolvimento e a analise de
fendbmenos que tém como ponto de partida a pesquisa.

O TCC é o espaco curricular destinado a realizagdo de pesquisa e representa a
culminancia da producao intelectual do aluno. O trabalho consiste do estudo de um
tema delimitado, objetivando o aprofundamento do conhecimento com importante
contribuicdo para o segmento em que se insere. Para desenvolvé-lo é preciso que o
aluno esteja preparado para trabalhar intelectualmente, podendo desenvolver o estudo,
a leitura e a documentacéo pessoal com relativa autonomia. Desta forma € importante
estabelecer uma sistematica de trabalho que contemple horas de leitura e reflexdo
sobre o tema pesquisado, horas de pesquisa de campo e coleta de dados e horas de
orientagao individual e/ou coletiva. Sua estrutura compde-se de elementos obrigatorios,
constantes neste regulamento.

CAPITULO | - DO CONCEITO

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade de integracao
curricular obrigatéria do 9° e 10° periodos do Curso de Odontologia. Consiste
de um trabalho cientifico de monografia abordando temas pertinentes a ser
elaborado pelo aluno sob a orientagdo de um professor por ele escolhido e
aprovado pela Comissao do TCC.

Art. 2° - O TCC podera ser um trabalho monografico ou bibliografico resultado de uma
pesquisa de campo, de um trabalho experimental ou de um relato de caso
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clinico, desde que, atenda as normas constantes neste regulamento e em
seus apéndices.

Art. 3° - O TCC podera ser um trabalho exclusivo e inédito ou ser partes de trabalhos
desenvolvidos pelo aluno em outros programas institucionais do Curso de
odontologia - UnG, tais como: iniciagdo cientifica, monitoria e outros, nao
podendo ser usados estes trabalhos integralmente.

Paragrafo Unico - Ndo sera permitida a orientacdo de trabalhos semelhantes,
por um mesmo orientador para alunos do mesmo periodo.
Cabera a Comissédo do TCC o julgamento do tema dos
trabalhos e a ndo aceitagcdo da inscricdo de um ou mais
TCC semelhantes.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS
Art. 4° - O TCC é um trabalho cientifico que tem por finalidade propiciar ao aluno:
| - estimulo a producgao cientifica;
Il - aprofundamento tematico numa area do curso de graduagao;
lll - dinamismo das atividades académicas;
IV - desenvolvimento de sua capacidade cientifica e criativa na area de
interesse;
V - realizagao de experiéncias de pesquisa e extensao;
VI - correlacionamento entre teoria e pratica;
VIl - interacao entre o Corpo Docente e Discente.

CAPITULO Ill - DA COMISSAO
Art. 5° - A Comissédo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de
Odontologia da UnG é composta por 1 ou mais professores a serem
indicados pela Diretoria do Curso e pertencentes ao quadro de docentes
efetivos do Curso de Odontologia da UnG.
Art. 6° - A Comissdo do TCC compete:
| - divulgar as normas do TCC para todos os alunos no inicio do 7° semestre
letivo do curso para inscricdo de TCC e aos professores no inicio do
planejamento;
Il - divulgar, caso seja pertinente, outras normas que passarao a compor o
TCC;
Il - formalizar a escolha do orientador pelo aluno ou do aluno pelo orientador;
IV - elaborar o calendario para o desenvolvimento do TCC, apresentacédo do
trabalho na forma de painel e o prazo de entrega da monografia, compativel
com o calendario académico;
V - anuéncia dos trabalhos (TCC);
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VI - cuidar para que o calendario seja rigorosamente cumprido;

VIl - convocar, quando necessario, reunidao com os professores orientadores
e/ou orientandos;

VIl - mediar, se necessario, as relagdes entre professor orientador e
orientando(s);

IX - avaliar possiveis desisténcias de professores orientadores;

X — receber dos alunos com aval dos orientadores a redacao final dos TCC e
encaminha-la para a Banca Examinadora;

XI - designar as Bancas Examinadoras;

Xl - analisar a indicagao e pertinéncia da participacdo, na Banca Examinadora,
de examinador externo a UnG;

Xl - receber as avaliagdes dos orientandos pelo orientador e os resultados da
Banca Examinadora;

XIV - encaminhar o resultado final do TCC;

XV - receber o TCC em sua forma final e definitiva para arquivamento e
encaminhamento a Biblioteca.

CAPITULO IV - DOS REQUISITOS GERAIS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 7° - O TCC deve ser desenvolvido individualmente.
Art. 8° - A inscricdo sera em formulario préprio (Apéndice I) e entregue a Comissao do
TCC para aprovagao.
§ 1° - Os alunos deverao receber a anuéncia dos orientadores no inicio do 7°
periodo do curso, em datas a serem determinadas e divulgadas pela
Comisséo do TCC.
§ 2° - A aprovacdo da anuéncia pela Comisséo € requisito para o inicio e o
desenvolvimento do TCC.
Art. 9° - O TCC compde-se de:
| - formulario de inscri¢ao;
Il - trabalho final redigido de acordo com as normas deste regulamento e de
seus apéndices; e apresentacdao do TCC na forma de monografia e painel
cientifico (Apéndice IV);
Il - apresentagdo publica do TCC na forma de painel cientifico durante a
Jornada Odontoldgica Académica do curso perante uma Banca Examinadora;
IV - formularios de avaliacdo de desempenho dos orientandos pelo orientador.
Art. 10 - O TCC podera ser desenvolvido com a participagcdo de um professor co-
orientador indicado pelo professor orientador e que o auxiliara nos aspectos
relacionados com o desenvolvimento do trabalho.
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Art. 11 - ApoGs aprovacédo da inscricdo, a mudanga do tema somente ocorrera com
aprovacao do orientador, mediante elaboracdo de uma nova anuéncia; em
caso de mudanca de orientador a aprovacao devera ser feita pela Comissao.

Art. 12 - O TCC devera ser elaborado de acordo com as normas para trabalhos

académicos UnG, disponivel na pagina principal do Site desta Universidade.

CAPITULO V - DA ORIENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 13 - Poderao ser orientadores de TCC somente os professores efetivos do curso
de Odontologia da UnG e demais docentes da Instituigdo com experiéncia
na tematica a ser desenvolvida.

Art. 14 - Poderao ser co-orientadores os docentes da UnG ou de outras Instituigdes de
Ensino Superior e profissionais ndo docentes com curso superior € com
experiéncia relacionada a tematica e a metodologia do TCC, comprovados
curricularmente e apos aprovacao pela Comissao.

Paragrafo Unico - O co-orientador externo ao curso de Odontologia - UnG,
devera preencher os seguintes requisitos:
| - conhecer o regulamento do TCC do curso de
Odontologia da UnG;
Il - apresentar curriculum vitae documentado;
[Il — ter anuéncia do orientador do TCC.

Art. 15 - Nao ha limites para o numero de orientandos por orientador.

Art. 16 - O orientador e o co-orientador se houver, deverdo assinar o termo de
compromisso constante na inscricdo do TCC para cada orientagdo e co-
orientacao (Apéndice ).

Art. 17 - A desisténcia por parte do orientador sera por ele formalizada, mediante
documento dirigido a Comissdo do TCC, especificando as razbes da
desisténcia;
| - avaliagao do mérito da questao;

Il - aceitacdo da orientagdo do TCC por outro orientador da mesma area de
conhecimento.

Art. 18 — A Comissao elaboradora do TCC determinara as datas e horarios de
apresentacao do painel e entrega da monografia.

§ 1° - A forma final impressa da monografia devera ser entregue de acordo
com o cronograma estabelecido, pelo menos 30 dias antes da
apresentacao do painel.
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CAPITULO VI - DOS ALUNOS EM FASE DE DESENVOLVIMENTO DO TCC
Art. 19 - O(s) aluno(s) em fase de desenvolvimento de TCC tera(do) as seguintes
atribuicdes especificas:
| - obter anuéncia do orientador do TCC;
Il - comparecer as reunides convocadas pela Comissado do TCC;
lIl - comparecer as sessbes de orientacdo nos dias e horarios estabelecidos
das sessdes de orientagao do TCC;
IV - cumprir o calendario divulgado pela Comissao do TCC para a entrega do
TCC e demais apéndices que o compdem;
V - elaborar o TCC na forma de monografia e painel cientifico de acordo com o
presente regulamento e as instrugdes do orientador;
VI - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar seu TCC na
forma de painel cientifico (Apéndice IV) durante a Jornada Odontoldgica
Académica - UnG;
VII - cumprir este regulamento.

CAPITULO VIl - DOS REQUISITOS DO TRABALHO FINAL DE CONCLUSAO DE
CURSO
Art. 20 - O TCC em sua versao final para apresentacdo da monografia somente sera
aceito pela Comissdo do TCC com o aval do orientador solicitando sua
aprovacgao para entrega.

Paragrafo Unico - O TCC devera ser entregue em 3 (irés) vias
encadernadas em espiral para a Comissao, no prazo
determinado pela Comissao do TCC. Caso haja co-
orientador o numero de vias sera de 4 (quatro).

Art. 21 - A apresentagdo oral e publica do TCC na forma de Painel seguirdo o
calendario definido pela Comissdo da Jornada Odontolégica Académica do

TCC e o ultimo prazo para sua apresentacao sera de até 30 dias antes do

término do 8° periodo do orientando.

Art. 22 - O processo de apresentagdo oral na forma de painel cientifico obedecera as
seguintes normas:

| - 15 minutos ininterruptos para apresentacdo oral do TCC pelo(s)

orientando(s);

Il - 5 minutos para cada componente da Banca Examinadora para argui¢oes

e respostas do(s) orientando(s).

Paragrafo Unico - A apresentagdo do TCC devera ser efetuadas por todos
os alunos que participam do TCC.
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Art. 23 - No caso de impedimento devidamente justificado, o presidente da Banca
Examinadora fixara nova data de apresentacdo, observando o prazo
constante no Art. 21, sempre dentro do periodo letivo.

Art. 24 - No caso de ocorréncias excepcionais no decorrer da apresentagdo do
trabalho, o presidente da Banca Examinadora podera suspender a sessao,
fixando, se necessario, nova data para a apresentacao, observando o prazo
constante no Art. 21, sempre dentro do periodo letivo.

Art. 25 - Caso o aluno nao entregue o TCC no prazo determinado pela Comissao do

TCC ou o trabalho seja reprovado pela Banca Examinadora, ele devera
desenvolver novo TCC e nao colara grau.

CAPITULO VIl - DA BANCA EXAMINADORA
Art. 26 - A banca examinadora sera designada pela Comissdo do TCC, sendo
composta pelo orientador e dois componentes titulares e dois suplentes.
§ 1° - Caso haja co-orientador, este ndo podera ser indicado como
componente da banca examinadora.
§ 2° - Somente um dos componentes da Banca Examinadora podera ser
externo a UnG, desde que preencha os seguintes requisitos:
| - ser pos-graduado com especializagdo ou acima na area de
conhecimento do tema;
Il - ter conhecimento do regulamento do TCC do curso de
Odontologia - UnG;
lIl - apresentar curriculum vitae resumido.

Art. 27 - A Banca examinadora na sessao de apresentacdo do TCC, apdés a qual
consolidara as avaliagdes (Apéndice II).

Art. 28 - Cada componente da Banca examinadora atribuira nota ao TCC, exceto o
orientador, levando em consideragdo o conteudo e a redacdo final e a
apresentacao oral, em relagdo aos critérios de exceléncia de um trabalho
cientifico na sua forma escrita e oral.

Art. 29 - Compete a Banca examinadora ao final da apresentacdao do TCC e apods
reunido entre seus componentes emitir o parecer: aprovado — reprovado.

Art. 30 - A Banca examinadora comprovara a sua avaliagao do TCC pela apresentacao

de ficha de avaliagao prépria devidamente preenchida.
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CAPITULO IX - DA AVALIAGAO DO TCC
Art. 31 - O processo de avaliacdo do TCC sera feito em trés etapas, de acordo com o
cronograma de atividades pré-estabelecidas pela Comissédo do TCC.

§ 1° - A 1@ etapa valera 20 (vinte) pontos onde sera avaliado o desempenho
do orientando durante o desenvolvimento do TCC, sendo de
responsabilidade do orientador.

§ 2°- A segunda etapa valera 80 (oitenta) pontos e sera subdividida da
seguinte maneira :

a) 30 (trinta pontos) para a avaliagédo da monografia propriamente dita
na sua versao final. Cada membro da banca recebera uma copia da
monografia 20 dias antes da apresentagéo oral para apreciagdo. Os
critérios a serem considerados sao:

| - qualidade da apresentagao grafica, redagao, corregao;

II - delimitacdo do tema, formulagdo do problema, hipdétese e/ou

suposicao e objetivos claramente definidos;

[Il - fundamentacéo tedrica adequada ao trabalho;

IV - idéias arroladas com a devida autoria e citagdes coerentes,

obedecendo a formato adequado e corretamente referenciadas;

V - metodologia adequada e coerente com os objetivos propostos;

VI - discussdo fundamentada em teoria e coerente com os objetivos

propostos;

VII - concluséo estabelecida de forma clara e coerente com a

proposicao, resultados obtidos e discussao;

VIII - bibliografia em formato adequado e coerente;

b) 50 (cinquenta) pontos para a avaliacdo pela Banca examinadora,
tendo como objeto a apresentagdo oral do painel, considerando os
critérios a seguir:
| - resumo com todas informacbdes necessarias e adequadas ao
trabalho;

Il - qualidade do material didatico apresentado e seu uso adequado;
[Il - capacidade de sintese;
IV - apresentagao de forma clara e consistente;
V - utilizacdo adequada do tempo de apresentacéo;
VI - respostas corretas e convincentes as arguigcbes da Banca
examinadora.
§ 3° - Os componentes da Banca examinadora utilizardo formularios préprios
para registrar a pontuagédo emitida para o TCC.
Art. 32 - A nota final do TCC sera obtida pela somatdria das notas das trés etapas de
avaliagdo. Sera aprovado o aluno que obtiver no minimo 70 pontos.
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Art. 33 - O aluno que n&o obtiver a pontuacdo minima de 70 (setenta) e/ou nao
apresentar o TCC dentro do prazo estabelecido por motivo nao justificado
sera considerado reprovado.

Art. 34 - A versao final e corrigida da monografia devera ser entregue a Comissao do
TCC em 2 (duas) vias impressas e encadernadas e uma em disquete ou CD-
ROM, dentro dos padrdes deste regulamento para posterior arquivamento,
sempre dentro do periodo letivo, final do 8° periodo.

Art. 35 - O TCC devera ser entregue a Comissdo do TCC juntamente com a versao
final (Art. 33) na forma de monografia para disponibilizacdo na biblioteca, de
acordo com as normas para trabalhos académicos UnG.

CAPITULO X - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36 - Este regulamento se aplica aos alunos do Curso de Odontologia da UnG e a
sua divulgacgéao sera feita pela Comisséo do TCC.

Art. 37 - Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao do TCC.
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APENDICE |

Ficha de inscrigao atualizada- versao final do TCC

Ficha de inscrigao atualizada— versao final do TCC

ALUNO:

ORIENTADOR:

DISCIPLINA:

CO-ORIENTADOR:

INSITUIGAO EM QUE ATUA:

DEPARTAMENTO: DISCIPLINA:
CATEGORIA DO TRABALHO:

( )PESQUISA BIBLIOGRAFICA ( )PESQUISA EXPERIMENTAL
( JPESQUISA DESCRITIVA ( )RELATO DE CASO CLIiNICO

( )OUTROS (ESPECIFICAR):

TITULO DO TRABALHO:

Calenddrio:

15/08/2007 ENTREGA DA FICHA DE INSCRICAO ATUALIZADA

29/09/2007 ENTREGA DE 3 COPIAS DA MONOGRAFIA JUNTO COM O
TERMO DE ANUENCIA DO ORIENTADOR

*NO CASO DA PARTICIPACAO DE UM CO-ORIENTADOR
DEVERAO SER ENTREGUES 4 COPIAS.

22 A 26 APRESENTACAO ORALE ATRIBUICAO DAS NOTAS PELA BANCA
/10/2007 EXAMINADORA

21/11/2007 ENTREGA DA VERSAO CORRIGIDA

O Orientador, o Co-orientador (se houver) e o Orientando (aluno) assinam a presente ficha de
desenvolvimento de TCC e se comprometem a desenvolvé-lo de acordo com as normativas
presentes no Regulamento do TCC do Curso de Odontologia da UnG e dentro do calendario
estabelecido.

Guarulhos, 15 de agosto de 2007.

Aluno:
Orientador:

Co-orientador:
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=:UnG :
asx UN APENDICE I

‘Universidade Guarulhos

FICHA FINAL DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PELA
BANCA EXAMINADORA

TiTULO DO TCC
Aluno(a):

Orientador(a)

12 ETAPA — DESENVOLVIMENTO DO TCC - 20 PONTOS

Pontuacéo:

Avaliagao do trabalho pela banca examinadora — (80 PONTOS)
Examinadores Apresentagéo Escrita | Apresentagao Oral
(30 pontos) (50 pontos)
Examinador 1
Examinador 2
Total
AVALIACAO FINAL Pontuagéo
12 Etapa
22 Etapa *
NOTA FINAL

* total de pontos examinadores dividido por 2

( )APROVADO ( )REPROVADO

Examinador 1 Examinador 2

Orientador e Presidente da Banca Examinadora

Guarulhos, / /




= UnG n
aAx n APENDICE 1l

Universidade Guarulhos

ATA DE APRESENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO,
EM ODONTOLOGIA DA UnG, DURANTE A JORNADA ACADEMICA

Aos dias do més de de , as horas, em

sessdo publica durante as atividades da ___ Jornada Odontolégica Académica do Curso de

Odontologia da UnG, na presenca da Banca Examinadora presidida pelo(a) professor(a)

e composta pelos examinadores:
1 -
2.

o(a) aluno(a)

apresentou o Trabalho de Conclusao de Curso de Graduagdo em Odontologia da UnG na

Forma de Painel Cientifico, intitulado

como requisito curricular indispensavel a integralizagdo de curso. A Banca

Examinadora apés reunidao em sessao reservada deliberou e
decidiu pela do referido Trabalho
de Conclusao de Curso, divulgando o resultado formalmente
ao(a) aluno(a) e aos demais presentes, e eu na qualidade de
presidente da Banca lavrei a presente ata que sera assinada
por mim, pelos demais componentes da Banca Examinadora
e pelo(a) aluno(a) orientado(a).

Presidente da Banca Examinadora Examinador 1

Examinador 2 Aluno(a)
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UnG APENDICE IV

‘Universidade Guarulhos

REGULAMENTO ESPECIFICO PARA APRESENTAGAO DOS TCC NA FORMA DE PAINEL

CIENTIFICO
Linguas oficiais de apresentagido do resumo: Portugués

Titulo: maximo de 120 caracteres.

Resumo: Deve conter Objetivos ou Proposi¢do, Material e Método, Resultados e
Conclusao. APOIO FINANCEIRO (mencionar na ultima linha, quando aplicavel).

O resumo devera ter no maximo 1.700 caracteres.

Os itens OBJETIVOS ou PROPOSICAO, MATERIAL E METODO, RESULTADOS e
CONCLUSAO s3o itens importantes para o bom entendimento do texto cientifico e néo
deverao estar explicitados no resumo sob a forma de tépicos, e sim em texto corrido,
sem tabulacdées nem divisdo em paragrafos.

Comité de Etica em Pesquisa: Experimentos realizados em humanos ou que envolvam
tecidos e/ou em animais de laboratério devem ser acompanhados da aprovacado do
Comité de Etica em Pesquisa competente. Diante da aceitacdo do trabalho pela
comissdo julgadora, o autor devera apresentar uma copia do documento para a
Comissao Avaliadora, no dia da apresentagao durante a Jornada Académica - UnG.

As inscricdes de trabalhos (TCC) estardo previamente inscritos na Jornada
Odontoldgica Académica — UnG.

NORMAS ESPECIFICAS DO PAINEL

1.

Apresentacdo sob a forma de Painel (ou Péster) nas dimensdes de até 1,50 metros
(altura) x 0,90 metros (largura) de area util. Deve compreender assuntos pertinentes a
odontologia e saude, podendo ser apresentados relatos de casos, levantamento de
casuisticas, métodos de diagndstico, resultados obtidos com protocolos terapéuticos e
educacdo. Deve ser auto-explicativo, de preferéncia com o minimo possivel de texto e o
maximo de ilustragdes (figuras, diagramas e tabelas). Sugere-se que as conclusbes
sejam colocadas na forma de itens. Nao é obrigatéria a insercdo de Abstract.

O Resumo é obrigatdrio e deve ser o mesmo utilizado para a inscrigao do trabalho.

O titulo deve ser o mesmo utilizado na inscricao do trabalho e ser escrito em letras
maiusculas. Abaixo do titulo e com letras menores, os nomes dos autores e 0 e-mail do
apresentador.

Os trabalhos desta categoria poderao ser inscritos nas diversas areas do conhecimento
odontoldgico:
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10.

4.1. Pesquisa - Trabalhos de pesquisa experimental e/ou clinica, levantamento de
casuistica, etc., com fundamentacao cientifica e dados estatisticos quando necessario.

4.2. Clinico - Apresentacao de casos clinicos.

4.3. Educacgao - Trabalhos vinculados a métodos, estratégias, avaliagées, etc., visando
estudar o ensino em odontologia e saude em seus diferentes niveis.

4.4. Revisao da Literatura — Trabalhos que analisem a literatura de determinado
assunto; devem constar obrigatoriamente ilustragcdes (esquemas, figuras, graficos ou
tabelas, etc.).

Nao sera permitida a troca do apresentador em hipdtese nenhuma, sendo o
apresentador, o proprio aluno.

O horario estabelecido no programa oficial devera ser seguido com rigor. Tempo
perdido com atrasos de qualquer natureza nao sera reposto.

Devera constar no trabalho (painel e monografia) o nome do Orientador e Co-
orientador, sendo este ultimo caso houver.

O Apresentador devera estar a disposicdo dos Congressistas e/ou da Comisséo
Julgadora em dia e horarios pré-determinados pela Comissao de TCC.

A Comissao Organizadora Central da Jornada Académica e a Comissao Cientifica ndo
se responsabilizam pela montagem e desmontagem do Painel/Péster e nem pela
guarda e segurancga destes.

Sera disponibilizado até o més de agosto/2006 um modelo padrdo para o
desenvolvimento do Painel com logo tipo da Universidade, fundo, fonte etc...

Normas para elaboracdo do TCC — Curso de Odontologia — 2007



